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1. Geltungsbereich

Bei der Durchfuhrung Ihrer Leistung in den Liegenschaften des Landratsamtes Minchen sind Sie unter Um-
stédnden besonderen, lhnen nicht bekannten Gefahrdungen ausgesetzt. Zu lhrer und unserer Sicherheit gilt
diese Fremdfirmenordnung fir alle Personen, die nicht Beschéaftigte unseres Hauses sind. Diese Ordnung ist
wahrend des Aufenthaltes auf dem gesamten Geldnde und in den Geb&auden des Landratsamt Minchen ein-
zuhalten. Zuwiderhandlungen kénnen zu einem Verweis aus den Liegenschaften des Landratsamts Min-
chens fihren.

2. Allgemeines

Die vorliegende Fremdfirmenordnung ist wesentlicher Bestandteil von allen Werk- und Dienstleistungsvertra-
gen, die zwischen dem Landratsamt Miinchen und jedem Auftragnehmer bzw. jeder Auftragnehmerin (ver-
einfacht im Weiteren auch Auftragnehmer oder Fremdfirma genannt) geschlossen werden, soweit diese die
Liegenschaften des Landratsamtes Miinchen betreten. Die Regelungen dieser Fremdfirmenordnung sind
von der Auftragnehmerin bzw. vom Auftragnehmer, seinen/ihren Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen sowie von
allen Subunternehmern/Subunternehmerinnen und deren Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen unbedingt zu be-
folgen. Sie dienen der Gewahrleistung der Arbeits-, Betriebs- und Anlagensicherheit auf dem Gelande des
Landratsamtes sowie der Umsetzung gesetzlicher Forderungen. Die Einhaltung der Fremdfirmenordnung
wird in der Fremdfirmenerklarung dokumentiert

(siehe Anhang 1 und Anhang 2).

VerstoRe gegen diese Regelungen bzw. der vertraglichen Vereinbarungen kénnen zur Beendigung von Ver-
tragsverhaltnissen mit der Auftragnehmerin bzw. dem Auftragnehmer sowie Minderungen von vereinbarten
Leistungsvergutungen durch das Landratsamt Minchen fihren.

3.Verantwortungsbereiche

3.1. Verantwortung des Auftragnehmers

Der Auftragnehmer bernimmt die volle Verantwortung daflir, dass bei der Ausfiihrung seiner Leistungen
alle gesetzlichen, behérdlichen und berufsgenossenschaftlichen Vorschriften, die Vorgaben des Sachversi-
cherers sowie die betriebsspezifischen Vorschriften des Landratsamtes eingehalten werden. Vor Auftrags-
ausflihrung hat sich der Auftragnehmer zu informieren, wer als auftragsverantwortliche Person (Ansprech-
person des Landratsamtes) bestellt ist.

3.2. Einweisung auf die betriebsspezifischen Gegebenheiten des Landratsamtes

Fir die Durchfiihrung lhres Auftrages wird lhnen vom Landratsamt als Ansprechperson eine/ein auftragsver-
antwortliche/r Mitarbeiter/in bekannt gegeben (siehe Anhang 1 und Anhang 2). Diese Person ist dafiir zu-
standig, dass Sie eine ausfuhrliche Einweisung flr die betriebsspezifischen Gegebenheiten in den Liegen-
schaften des Landratsamtes Miinchen erhalten. Die Einweisung erfolgt an die verantwortliche Ansprechper-
son (z.B. Vorarbeiter/in bzw. Fuhrungskraft) Ihres Unternehmens und wird schriftlich dokumentiert (siehe An-
hang 3). Ihre verantwortliche Ansprechperson ist wiederum fir die griindliche Unterweisung lhrer Beschéftig-
ten verantwortlich und muss wahrend der Durchfihrung des Auftrages vor Ort erreichbar sein. Es darf keine
Tatigkeit im Landratsamt ausgefiihrt werden, ohne die entsprechende zuvor durchgefiihrte Unterweisung.
Unterrichtungen und Unterweisungen sind grundsatzlich gemafl ArbSchG und BetrSichV durch den Arbeit-
geber oder die delegierte Flihrungskraft und nicht durch lhre Ansprechperson des Landratsamtes durchzu-
fuhren.

3.3 Ansprechpersonen fiir betriebsinterne Vorschriften

e Auftragsverantwortliche Person des Landratsamtes
Fachbereichsleitung Technischer Gebaudebetrieb
Sachgebietsleitung Technischer Gebaudebetrieb I
Beauftragter des Arbeitgebers fiir den Arbeitsschutz
Beauftragter des Arbeitgebers fiir Betreiberverantwortung
Fachkrafte fur Arbeitssicherheit
Schulleitung
Verantwortliche Person des Kreisjugendring Minchen-Land

Den Anweisungen und Empfehlungen dieser Personen ist unbedingt Folge zu leisten. Die Anweisungen gel-
ten lediglich im Sinne der Arbeitssicherheit und des Gesundheitsschutzes und nicht im Sinne einer Arbeit-
nehmeriberlassung.
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3.4. Koordinator/in

Sobald Personen des Landratsamtes oder eine weitere Fremdfirma in lhrem Arbeitsbereich tatig werden,
muss eine Person fur die Koordination bestimmt werden (Siehe Anhang 4).

Der/Die Koordinator/in kann eine Person der beteiligten Fremdfirmen sein oder in Personalunion gleichzeitig
der/die auftragsverantwortliche Person (des Landratsamtes) sein.

Der/Die Koordinator/in soll die Arbeiten aufeinander abstimmen, so dass eine gegenseitige Gefahrdung aus-
geschlossen werden kann. Sicherheit und Gesundheit aller Beteiligten diirfen zu keinem Zeitpunkt beein-
trachtigt werden. Die Firmen haben sich gegenseitig tber die mit den Arbeiten verbundenen Gefahren zu
unterrichten. Den Anweisungen des/der Koordinators/in ist durch die Auftragnehmer/beauftragte Firma Folge
zu leisten.

3.5. Gefdhrdungsbeurteilung (GBU)

Gefahren und Risiken sind vor der Ausfilhrung der Arbeiten zu beurteilen. Erforderliche SchutzmalRnahmen
sind einzuleiten und auf deren Wirksamkeit zu Uberprifen. Die Rangfolge von SchutzmalRnahmen ist geman
TOP-Prinzip einzuhalten. Demnach haben -dem TOP-Prinzip folgend- technische MaRnahmen Vorrang vor
organisatorischen Mafinahmen und diese wiederum Vorrang vor personenbezogenen MalRnahmen.

Die GBU muss dokumentiert werden (siehe Anhang 5).

3.6. Anmeldung

1. Melden Sie sich immer vor Arbeitsbeginn bei ihnrem Ansprechpartner / an der Information / beim Auf-
tragsverantwortlichen an (spezifische Unterschiede je nach Liegenschaft) und tragen Sie sich bitte in
das vorliegende Firmenbuch ein. Ihre Eintragungen werden gemaR Bundesdatenschutzgesetz ver-
traulich behandelt. Das Landratsamt Minchen ist verpflichtet, zwecks Feststellung von Stunden-
nachweisen und zur Rechnungsprtifung ihre Eintragungen gemafl® HGB zwei Jahre lang aufzube-
wahren.

2. Mit Ihrem Eintrag in das Firmenbuch bestéatigen Sie die Einhaltung dieser Fremdfirmenordnung des
Landratsamtes und der ihnen auferlegten Anweisungen bezglich ihrer zu errichtenden Leistungen,
insbesondere die Einhaltung der Arbeitssicherheit und des Gesundheitsschutzes bei der Durchfiih-
rung lhrer Tatigkeiten.

3.7 Arbeitsumgebung (Sicherheitseinrichtungen)
Machen Sie sich vor Arbeitsbeginn mit Ihrer Arbeitsumgebung vertraut und klaren Sie fur den Notfall fol-
gende Fragen:
e Wo sind Fluchttiren und Fluchtwege?
Wo ist der Sammelplatz?
Wo sind Erste-Hilfe Einrichtungen (z.B. Verbandskasten, Defibrillator oder Ersthelfende)?
Wo sind Brandléscheinrichtungen (z.B. Feuerléscher oder Hydranten)?
Wo kann ich einen Alarm absetzen (Handmelder flr Brandalarm/Hausalarm oder Telefon)?

3.8. Abmeldung
1. Die Gebaude missen spatestens um 17:00 Uhr verlassen werden (Ausnahmen sind mit ihrer auf-
tragsverantwortlichen Person zuvor zu vereinbaren).
2. Vor Verlassen des Gebaudes missen Sie sich abmelden und im Firmenbuch austragen. Dieses gilt
auch fir kurzzeitige Materialfahrten oder fir Pausenzeiten, wenn Sie das Gelande verlassen.
3. Der ggof. zur Verfigung gestellte Firmenausweis sowie die zur Verfigung gestellten Schlissel sind
taglich beim Verlassen der Liegenschaft abzugeben.

3.9 Entsorgung

Der Auftragnehmer ist fiir die Entsorgung seiner benutzten Arbeitsstoffe und deren Verpackungen selbst ver-
antwortlich und hat diese unverzlglich zu entsorgen.

Gleiches gilt fir bei der Ausfiihrung entstandene Abfalle, etc.

Die Nutzung der Entsorgungscontainer des Landratsamtes ist ohne Zustimmung lhrer auftragsverantwortli-
chen Person nicht zulassig.

Der Auftragnehmer bestatigt die Einhaltung des Kreislaufwirtschaftsgesetzes sowie die fachgerechte Entsor-

gung.
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3.10. Lagerung

Materialien diirfen nur an Orten gelagert werden, die zuvor mit ihrer auftragsverantwortlichen Person verein-
bart wurden. Flure, Treppenhduser, Verbindungswege, Flucht- und Rettungswege dirfen nicht fur die Lage-
rung von Material genutzt werden (auch nicht flr kurze Zeiten).

3.11 Brandschutz
e Unterstutzen sie unsere Bemuhungen um den Brandschutz durch umsichtiges Verhalten und Vor-
sicht bei mdglicherweise Brand verursachenden Tatigkeiten.
¢ Informieren sie sich vor Aufnahme der Tatigkeit Uber die Standorte von Brandmeldern, Feuerld-
schern, Rettungswegen und Sammelplatzen im Alarmfall.

Beachten sie die Sicherheitssymbole und Rettungsplane.

\ g B
B KEJ EA

Brandmelder Feuerloscher Rettungsweg Sammelplatz

¢ Rauch- und Brandschutztiren sind stets geschlossen zu halten.
Das Verkeilen oder Feststellen von Turen ist nicht gestattet, auch nicht fur kurze Zeit.
Schweil’-, Schneid-, L6t-, Auftau-, Trennschleif und sonstige Feuer-/Heil3arbeiten bedurfen einer
schriftlichen Genehmigung (s. 3.12).

o Druckgasflaschen (z.B. Acetylen u. Sauerstoff) sind nach Verwendung zu schlieen und die Leitun-
gen drucklos zu machen.

e Die Lagerung leichtentziindlicher, entziindlicher und brandférdernder Stoffe Gber mehr als einen Ar-
beitstag bedurfen einer Erlaubnis der auftragsverantwortlichen Person des Landratsamtes

e Schalten Sie alle elektrischen Betriebsmittel nach Arbeitsende ab und ziehen Sie den Netzstecker.

e Rauchverbote sind strikt einzuhalten.

o Der Umgang mit offenem Feuer ist strikt verboten.

3.12 Erlaubnisschein fiir feuergefahrliche Arbeiten

Vor Beginn von Schweil3- und Schneidarbeiten sowie verwandten Verfahren ist ein Erlaubnisschein fiir feu-
ergefahrliche Arbeiten Uber Ihre auftragsverantwortliche Person des Landratsamtes einzuholen (siehe An-
hang 6). Arbeiten, die Rauch- oder Staubemissionen verursachen, gefdhrden die Gesundheit und sind durch
emissionsarmere Arbeitsverfahren zu ersetzen (z. B. Sagen statt Trennschleifen usw.). Sind Rauch- oder
Staubemissionen nicht zu vermeiden, so sind Absaugeinrichtungen einzusetzen. Die Rdumlichkeiten des
LRA sind Uberwiegend mit aktiven Rauchmeldern ausgestattet. Rauch- oder Staubemissionen kénnen die
Rauchmelder auslésen. Eine Raucherkennung wird automatisch und direkt an die ortliche Feuerwehr weiter-
geleitet. Die Kosten von Fehleinsatzen der Feuerwehr gehen zu Lasten des Verursachenden.

3.13 Schaden und Schadensmeldung

Von |hnen verursachte Schaden sind unverziglich Ihrer auftragsverantwortlichen Person des Landratsamtes
anzuzeigen.
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4. Verhalten bei Unfallen, Branden und Alarm
4.1. Verhalten im Brandfall

> Bewahren Sie Ruhe!

> Melden Sie den Brand tUber den nachstgelegenen Handfeuermelder oder durch lautes Rufen ,Feuer!
Feuer! Feuer!”

> Warnen Sie gefahrdete Personen.

> Unternehmen Sie Ldschversuche nur unter Wahrung des Eigenschutzes.

> Einige Gebaude sind mit einer Brandmeldeanlage ausgestattet. (Vorherige Klarung im Rahmen der
Einweisung erforderlich.)

> Im Falle des Ertdnens des Alarmsignals:

> Folgen Sie den gekennzeichneten Fluchtwegen.

> Nutzen Sie keine Aufzlige.

> Suchen Sie den Sammelplatz auf.

> Brandschutzhelfer (erkennbar an der gelben Warnweste) im Gebaude unterstiitzen Sie zudem beim
Verlassen des Gebaudes.

> Melden Sie sich am Sammelplatz bei den dort anwesenden Brandschutzhelfern (erkennbar an der
gelben Warnweste) und warten Sie weitere Anweisungen ab.

4.2. Verhalten bei Unféllen
> Im Falle eines Unfalls melden Sie diesen unverziiglich bei ihrer auftragsverantwortlichen Person
oder einem Beschaftigten des Landratsamts Miinchen
> Dieser informiert fiir Sie die am Standort ansassigen Ersthelfer.
> Sichern Sie die Unfallstelle ab und beruhigen Sie die Beteiligten.
> Erste-Hilfe-Material finden Sie in jeder Etage in den Kopierrdumen, Teekutchen oder an den Not-
fallecken.

5 Notruf/ Rufnummern

Vorwahl Nummer

(nur nétig, wenn der Anruf nicht

Uber das LRA Festnetz erfolgt)
Brand/Feuerwehr 112
Erste Hilfe/Rettungsdienst 112
Polizei 110
-> Bei Verstandigung von Polizei und Feuerwehr anschlieRend den Empfang informieren
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6. ArbeitsschutzmaBnahmen
6.1 Aligemein

Den Anweisungen lhres Koordinators / Ihrer Koordinatorin bzw. der auftragsverantwortlichen Person
des Landratsamtes ist grundsatzlich Folge zu leisten.

Beachten Sie lhre erstellte Gefahrdungsbeurteilung: Informieren Sie sich vor Tatigkeitsbeginn tber
Brand- und Explosionsgefahren, Kontakt zu Gefahrstoffen, mechanische, elektrische und andere
Gefahrdungen.

6.2 Personliche Schutzausriistung (PSA)

Bei Arbeiten in unserem Hause ist die dafur notwendige und einwandfreie PSA zu benutzen (z.B.
Arbeitssicherheitsschuhe, Schutzkleidung, Schutzhandschuhe, Schutzhelm, Gehérschutz oder
Schutzmasken usw.).

Die Schutzausristung darf keine Defekte aufweisen, muss einsatzbereit und sauber sein.

Arbeiten mit Absturzgefahr nur durchflihren, wenn entsprechende Absturzsicherungen oder Schutz-
vorrichtungen vorhanden sind. Die persénliche Eignung des eingesetzten Personals ist der
auftragsverantwortlichen Person des Landratsamtes vor Beginn der Arbeiten nachzuweisen.

Die fiir die Arbeiten erforderliche PSA ist durch den Auftragnehmer zu stellen.

6.3 Arbeitsmittel

Verwenden sie nur Arbeitsmittel, die fiir die vorgesehene Aufgabe geeignet sind.

Hinweisschilder und Symbole an Maschinen und Geréten sind zu beachten.

Bedienungs- und Betriebsanleitungen sind zu beachten.

Es dulrfen nur geprifte Arbeitsmittel eingesetzt werden. Die Prifungsintervalle sind an der auf dem
Arbeitsmittel angebrachten Plakette zu erkennen.

Die fur die Arbeiten erforderlichen Arbeitsmittel sind durch den Auftragnehmer bereit zu stellen.
Arbeitsmittel sind wahrend Pausen und nach Arbeitsende gegen unbefugte Benutzung zu sichern
und stromlos zu schalten (Netzstecker ziehen).

6.4. Arbeiten an vorhandenen Anlagen

Offnen Sie niemals Anlagen oder Anlagenteile ohne eine entsprechende Freigabe und Absicherung.
Vergewissern sie sich, dass die Anlagen drucklos und entleert sind. Sichern Sie die Anlage gegen
das Zufuhren der Medien.

Arbeiten an elektrischen Anlagen sind nur nach Absprache mit der jeweiligen betriebsverantwortli-
chen Person (z.B. Meister oder Elektrofachkraft) und entsprechender Absicherung durchzufiihren.
Auf die entsprechende Freischaltung ist zu achten. Vergewissern Sie sich, dass die Anlage span-
nungsfrei und gegen erneutes Einschalten gesichert sind.

6.5. Stemm-, Bohr-, und Schleifarbeiten

Es ist ausschlieBlich staubarmes Arbeiten erlaubt. Reinigen durch Kehrarbeiten ist nicht zulassig.
Bei Stemm-, Bohr-, und Schleifarbeiten in den Gebaudeteilen kdnnen s.g. Mischstaube entstehen,
die den als krebserzeugend eingestuften Quarzfeinstaub enthalten kénnen. Das Freisetzen dieser
Mischstaube in die Umgebungsluft ist nicht zulassig. Die hierfir zu benutzenden Absaugsysteme
dirfen nur mit entsprechend zugelassenen Filtersystemen betrieben werden.

Gebaudeteile, die vor 1993 errichtet worden sind, kénnen ggf. asbesthaltige Baustoffe enthalten. Ab-
bruch-, Sanierungs- und Instandhaltungsarbeiten (ASI-Arbeiten) sind in diesen Gebaudeteilen aus-
schlieRlich nur gemafl der TRGS 519 (Asbest - Abbruch-, Sanierungs- oder Instandhaltungsarbei-
ten) durchzuflhren. ASI-Arbeiten geringen Umfangs missen von mindestens einem Sachkundigen
geleitet und beaufsichtigt werden (Sachkunde gemaf TRGS 519 Nummer 2.7 Anlage 4C). Die Ar-
beitsbereiche sind entsprechend zu kennzeichnen.
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7. Innerbetrieblicher Verkehr
7.1 Kraftfahrzeuge

Parken sie ihr Fahrzeug nur in den dafiir vorgesehenen und gekennzeichneten Parkstellen.

Das Befahren von gesperrten Flachen ist nur mit Zustimmung lhrer auftragsverantwortlichen Perso-
nen zulassig.

Es dirfen nur Fahrzeuge die Liegenschaften befahren, die verkehrssicher sind und sich in einem
betriebssicheren Zustand befinden.

Verhalten Sie sich auf allen Verkehrswegen riicksichtsvoll und umsichtig gegentber anderen Ver-
kehrsteilnehmenden.

Auf dem gesamten Landratsamt-Gelande gilt die StVO.

Ein dauerndes Laufen lassen des Motors ist untersagt

7.2 Flurférderzeuge

Samtliche Einsatze von Flurférderzeugen sind nur mit Zustimmung lhrer auftragsverantwortlichen
Personen zulassig

8. Einsatz von Gefahrstoffen

Gefahrstoffe dirfen nur unter Einhaltung der Gefahrstoffverordnung sowie des zugehdérigen techni-
schen Regelwerks und unter Beachtung des Gefahrdungsbeurteilung eingesetzt werden.

Die Rangfolge von Schutzmaflnahmen ist gemal STOP-Prinzip einzuhalten. Demnach ist dem
STOP-Prinzip folgend vorrangig das Substitutionsgebot anzuwenden. (Arbeitsstoffe und Verfahren
mit geringerer Gefahrdung sind den Arbeitsstoffen und Verfahren mit hoherer Gefahrdung vorzuzie-
hen). Weiter haben technische Malknahmen Vorrang vor organisatorischen Mallnahmen und diese
wiederum Vorrang vor personenbezogenen MalRnahmen.

Der Einsatz von Gefahrstoffen ist nur zulassig, wenn alle erforderlichen Notfallma3nahmen fiir Be-
triebsstérungen, Unfalle und Notfélle getroffen worden sind.

Gefahrstoffe und deren Mengen sind vor Ausfihrung der Arbeiten Ihrer auftragsverantwortlichen
Person und/oder dem/der Koordinator/in anzuzeigen

Es duirfen nur von der auftragsverantwortlichen Person vorab genehmigte Gefahrstoffe eingesetzt
werden.

Die Betriebsanweisungen fur Tatigkeiten mit Gefahrstoffen sind unter Einhaltung aller Schutzmalf3-
nahmen zu beachten und die Sicherheitsdatenblatter sind bereitzuhalten.

Die erforderliche PSA ist zu benutzen

Nur geeignete und gekennzeichnete Behalter diirfen benutzt werden.

Nur Gefahrstoffmengen (Tagesverbrauchsmengen) im Arbeitsbereich bereitstellen, die flir den Fort-
gang der Arbeit erforderlich sind.

Gefahrstoffe sind so zu lagern und bereitzuhalten, dass diese zu keiner Zeit von Unbefugten genutzt
oder entwendet werden kdnnen.

9. Erlaubnisschein fiir Dach- und Fassadentatigkeiten

Fir Begehungen oder Arbeiten auf Dachflachen sowie fir Tatigkeiten an Fassaden und Fassaden-
einbauten (z. B. Reparaturen an Fenstern, Aul3enjalousien oder die Glas- und Fensterreinigung), ist
eine Einweisung und das Ausstellen eines Erlaubnisscheines erforderlich (siehe Anhang 7).
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Anhang 1 ,Fremdfirmenerklarung”

Vom Auftraggeber auszufiillen

Auftragsgebende Stelle:
Auftragsverantwortliche/r:
Koordinator/in:
Aufsichtsfiihrend/r:
Auftrag (durchzufihrende Arbeiten)
Einsatzort:
Ausfiihrungszeitraum:

von Fremdfirma auszufiillen
Anschrift der Fremdfirma Verantwortlich der Fremdfirma vor Ort
Firma: Firma:
PLZ/Ort PLZ/Ort
Tel.: Tel.:
Zustandiger Unfallversicherungstrager

Von den nachstehenden Punkten haben die Unterzeichnenden Kenntnis genommen und bestatigen mit ihrer Unter-
schrift deren Einhaltung.
1.
2.

Arbeitsschutzbestimmungen vom aktuellen Redaktionsstand aus dieser Fremdfirmenordnung.
Arbeitsschutz

Die Durchflihrung der beauftragten Arbeit erfolgt unter Beachtung der einschlagigen Gesetze, Verordnun-
gen, Unfallverhiitungsvorschriften; Sicherheitsregeln und Normen

Brandschutz

Die Durchfiihrung der beauftragten Arbeit erfolgt unter Beachtung der einschlagigen Gesetze, Verordnun-
gen, Brandschutzvorschriften; Sicherheitsregeln und Normen

Umweltschutz

Fir den Umweltschutz gelten die MaRangaben der Kommunen und Lander

Verwendung von Gefahrenstoffen

Die Stoffe sind nur bestimmungsgemal zu verwenden. Die fachgerechte Entsorgung wird sichergestellt. Vor
Einsatz von Gefahrenstoffen ist eine Genehmigung einzuholen

Zusammenarbeit

Zur Abstimmung der Arbeiten der Fremdfirma mit den Arbeiten des Auftraggebers oder weiterer Firmen
wurde o. g. Beschaftigte/r zum/zur Koordinator/in bestellt. Er/Sie wird die geplanten Arbeiten koordinieren,
um mogliche gegenseitige Gefahrdungen zu vermeiden. Der/Die Koordinator/in hat Weisungsbefugnis ge-
genuber den Fremdfirmenmitarbeitern, soweit dies fir einen sicheren Arbeitsablauf erforderlich ist. Die
Fremdfirma ist weiterhin fiir die Sicherheit seiner Beschéaftigten verantwortlich. Sie hat diese auftragsbezo-
gen zu unterweisen. Trifft die Fremdfirma unerwartet auf weitere Firmen, so ist eine Absprache zur Vermei-
dung von gegenseitigen Geféahrdungen zu treffen. Sind Tatigkeiten mit besonderen Gefahren zu erwarten,
wird o. g. Aufsichtsflihrende/r eingesetzt. Setzt die Fremdfirma Subunternehmen ein, so ist sie flr diese ver-
antwortlich und zur Weitergabe der Arbeitsschutzbestimmungen verpflichtet. Die Daten der Subunternehmen
sind auf der folgenden Seite festzuhalten.

Datum/Unterschrift Datum/Unterschrift
(Auftragnehmer/ in der Fremdfirma) (Verantwortlicher der Fremdfirma vor Ort)
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Anhang 2 ,Fremdfirmenerklarung Subunternehmung*

Anschrift des Subunternehmen 1 Verantwortlicher vor Ort
Firma Name
Funktion
Vertreten durch
PLZ/Ort
Telefon Telefon

Anschrift des Subunternehmen 2

Verantwortlicher vor Ort

Firma Name
Funktion

Vertreten durch

PLZ/Ort

Telefon Telefon

Anschrift des Subunternehmen 3

Verantwortlicher vor Ort

Firma Name
Funktion

Vertreten durch

PLZ/Ort

Telefon Telefon

Anschrift des Subunternehmen 4

Verantwortlicher vor Ort

Firma Name
Funktion
Vertreten durch
PLZ/Ort
Telefon Telefon
Mariahilfplatz 17 81541 Miinchen Telefon 089 6221-0
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Anhang 3 ,Einweisungsprotokoll”
Einweisung auf die betriebsspezifischen Gegebenheiten des Landratsamtes

Fremdfirma: Eingewiesene/r
(Verantwortlich Fremdfirma):

Eingewiesen durch

(Auftragsverantwortlich):

Einsatzort (Arbeitsbereich):

Auftrag (durchzuflihrende Arbeiten):

Thema der Einweisung

Notizen zum Inhalt

Betriebliche Organisation

Arbeitssicherheitsorganisation

Brandschutz

Alarmplan, Rettungswege, Sammelplatz

Gefahren im Arbeitsbereich

Gefahrenstoffe

Besondere Gefahren

Auswirkungen der durchzuflinrenden Arbeiten
auf den laufenden Betrieb

Rechtsgrundlagen, behérdliche Auflagen, be-
triebliche Richtlinien und Regelungen

Arbeitsschutzbestimmungen fir Fremdfirmen

Tatigkeiten weiterer Firmen im Arbeits-bereich.
ggaf. weitere Gefahren

Ubergegebene Dokumente:

Besondere Hinweise

Durch meine Unterschrift erklare ich, dass ich in die oben genannten Themen eingewiesen
wurde. Den Inhalt der Einweisung habe ich verstanden. Die aufgelisteten Dokumente habe

ich erhalten. Ich verpflichte mich, die erhaltenen Informationen an meine mir zugeteilten ei-
genen Beschiftigten und an die Subunternehmen in einer Unterweisung weiterzugeben.

Eingewiesen:

Eingewiesen durch

Datum/Uhrzeit/Unterschrift

Datum/Uhrzeit/Unterschrift

Mariahilfplatz 17 81541 Miinchen Telefon 089 6221-0
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Anhang .4 ,Bestellung Koordinator/in“
Hiermit wird Herr/Frau
als Koordinator/ in fr
bestellt.

Der/Die Koordinator/in hat die Aufgabe, die Arbeiten der im Betrieb tatig werdenden Beschaftigten
von Fremdfirmen mit den Belangen unseres Betriebes abzustimmen, um eine gegenseitige Perso-
nen-, Produkt- oder Anlagengefahrdung zu vermeiden. Sie arbeiten zu diesem Zweck mit den be-
troffenen Anlagenbetreibern unseres Betriebes zusammen.

Zu den Aufgaben gehdren insbesondere:
o Unterweisung der Beschaftigten von Fremdfirmen Uber betriebsspezifische Gefahren und
zu beachtende Vorschriften sowie den Einsatz erforderlicher Schutzeinrichtungen
¢ Regelungen fir eine gemeinsame Benutzung von Arbeitsgeraten oder Transporteinrichtun-
gen
¢ Kontrolle auf Einhaltung vereinbarter Arbeitsbedingungen wahrend der Ausflihrung
¢ Abschlusskontrolle/Abnahme bei Arbeitsende

Zur Durchflihrung der Aufgaben erhalt der/die Koordinator/in Weisungsbefugnis gegenuiber den
Mitarbeiter der Fremdfirmen. Dies befreit die Fihrungskrafte der Fremdfirmen jedoch nicht von de-
ren Verantwortung fur ihre Beschaftigten. Sofern die Weisungsbefugnis im Einzelfall nicht aus-
reicht, um gegenseitige Gefahrdungen zu vermeiden, ist unverziglich die zustandige Fihrungs-
kraft und die Fachkraft fur Arbeitssicherheit zu informieren. Erforderlichenfalls sind bis zur endguilti-
gen Regelung vorlaufige MaRnahmen zu treffen.

Ort/Datum

Auftragnehmer Auftragsverantwortlicher Landratsamt

Verpflichtete/r Koordinator/in

Mariahilfplatz 17 81541 Miinchen Telefon 089 6221-0
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Anhang 5 ,GBU-Checkliste fur Auftraggeber und Auftragnehmer®

Tatigkeitsbeschreibung

Auftrags-Nr.:

Ausfiihrungsort (Bereich/Abteilung) Dauer vom: bis
Auftraggeber Auftragnehmer
Name: Name:
Anschrift; Anschrift;
Koordinator/in Koordinator/in
Tel.: Tel.:
Sicherheitsfachkraft: Sicherheitsfachkraft:
Tel.: Tel.:
Bereichsverantwortliche/r Bereichsverantwortliche/r
Tel.: Tel.:
Gefahrdungen
Auftraggeber Auftragnehmer
1. Arbeiten in Gruben, engen Raumen
2. Absturz
3.Elektrishe Gefahrdungen
4. Quetschung durch bewegte Maschinenteile
5. Bewegte Transportmittel (Flurforderzeuge, Krane)
6. Heben oder Transportieren besonderer Giiter (scharfkantig, feuer-
flissig...)
7. Gefahrenstoffe
8. Verbrennungen, Verbriihungen (Heille Oberflachen und Medien)
9. Brand (SchweiRarbeiten)
10. Explosionen
11. Larm/ Vibration
12. Gegenseitige Gefahrdungen (Uberschneidende Arbeits-
platze, mehrere Ebenen)
13. psychische Belastungen
14. Sonstiges:
Malnahmen
1. Feststellung von SchutzmafRnahmen zu den Gefahrdungen:
2. Vor Arbeitsbeginn eingeholte Genehmigungen/ Erlaubnisse
a) Erlaubnisschein flr feuergefahrliche Arbeiten oda onein
b) Fahrerlaubnis, Art: oda onein
c) Freigabe; Art: oJa onein

Mariahilfplatz 17
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3. Persdnliche Schutzausristung
a. Sicherheitsschuhe oda anein
Kategorie:
b. Schutzhelm oJa anein
c. Schutzhandschuhe
Art:
d. Gehorschutz oJa anein
e. Schutzbrille oJa onein
f.  Atemschutz oda anein
Art, Filter:
4. Einweisung/Unterweisung des Verantwortlichen der Fremdfirma
Uber Gefahrdungen ist erforderlich oda anein
Besondere Verhalten bei Notfallen, Unfallen erforderlich oda anein
Name: Datum:
5. Unterweisung der Beschaftigten des Auftraggebers durch
Name: Datum:
6. Unterweisung der beschaftigten der Fremdfirma (vor Arbeitsaufnahme) durch
Name: Datum:
7. Wurde ggf. die Liste der Nachunternehmen tbergeben oJa anein
8. Einweisung/Unterweisung des Verantwortlichen des Nachunternehmens durch:
Name: Datum:
9. Weisungsbefugnis zum Arbeitsschutz durch Koordinator/in oda onein
10. Gefahrdungsbeurteilung erstellen (Bzw. aktualisieren) und dokumentieren:
Auftraggeber verantwortlich (Name):
Auftragnehmer verantwortlich (Name):
11. Gegenseitige Unterstitzung bei der Gefahrdungsbeurteilung
Ubergabe folgender Dokumente z.B.
a. Sicherheitsdatenblatter durch oAuftraggeber oAuftragnehmer
b. Betriebsanweisungen durch oAuftraggeber oAuftragnehmer
c. Gefahrdungsbeurteilung durch oAuftraggeber oAuftragnehmer

12. Weitere Vereinbarungen

Verantwortlich:
Verantwortlich:
Verantwortlich:

Umsetzung
Uberprufung der MalRnahmen durch (Name):

Werden weitere Gefahrdungen erkannt, sind beide Vertragsparteien verpflichtet, gemeinsam geeignete
MaRnahmen festzulegen.

Auftraggeber Auftragnehmer
Name: Name:

Datum: Datum:
Unterschrift: Unterschrift:

Mariahilfplatz 17 81541 Miinchen Telefon 089 6221-0
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Anhang 6 ,Erlaubnisschein fur feuergefahrliche Arbeiten®
(z.B SchweiBl-, Schneid-, L6t-, Auftau-, Trennschleif- und sonstige Feuer-/HeiRarbeiten sowie ver-

wandten verfahren)

Ausfihrung der Arbeiten
(Firma/Abteilung, Name)

Arbeitsort/-stelle
(Gebdude, Raum)

oSchneiden oLoten  oTrennschleifen

o Sonstiges:

oSchweillen
oAuftauen

Arbeitsauftrag

Sicherheitsvorkehrungen vor Be-
ginn der Arbeiten

o Informieren sie sich Uber die nachste Alarmierungsmaéglichkeit und
die nachsten Feuerldschgerate. Notruf 112.

o Soweit moglich Entfernen samtlicher brennbarer Gegenstande und
Stoffe, auch Staubablagerungen, im erforderlichen Umkreis und -so-
weit erforderlich- auch in Rdumen

o Soweit maéglich Abdichten von Offnungen, Fugen und Ritzen und
sonstigen Durchlassen mit nichtbrennbaren Stoffen

o Soweit moglich Entfernen von Umkleidungen und Isolierungen

o Soweit mdglich Beseitigen der Explosionsgefahr in Behaltern und
Rohrleitungen

o Bereitstellen einer Brandwache mit Feuerldschgerat

O

Brandwache

o wahrend der Arbeit (Firma, Name):

o nach Beendigung der Arbeit (Name): Dauer:___ Std.

Feuermeldeschleife

Missen Feuermeldeschleifen abgeschaltet werden?
o Ja (in Absprache mit der Haus-/ Betriebstechnik) anein

Geplanter Beginn und Ende der
Arbeiten

Vom: Uhrzeit:

Bis: Uhrzeit:

Erlaubnis (Die Unterschriften
mussen vor Arbeitsbeginn einge-
holt werden!)

Die aufgeflhrten SicherheitsmaRnahmen sind durchzufuhren.
Sicherheitsvorschriften sind einzuhalten.

Bevollmachtigte der ausfiihrenden Firma:

Datum/Unterschrift:

Vertreter/in des Landratsamtes

Datum/Unterschrift: i.A

Nach Abschluss der Arbeiten und
Kontrollen

Festgestellte Mangel

Bevollmachtigte der ausfiihren-
den Firma

Datum: Uhrzeit: Unterschrift:
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Anhang 7 ,Erlaubnisschein fur Dach u. Fassadentatigkeiten®
(z.B. Dachbegehungen, Dacharbeiten; Reparaturen an Fenstern, AuRenjalousien oder Glas/ Fensterreinigung)

Ausfihrung der Arbeiten
(Firma/Abteilung, Name)

Arbeitsort/-Stelle
(Gebaude, Raum)

Beginn und Ende der
Arbeiten

Vom: bis:

Arbeitsauftrag

Art der Arbeiten

Achtung bei Feuer/HeiRarbeiten
ist zusatzlich ein Erlaubnis-
schein fiir feuergefahrliche Ar-
beiten auszustellen

oBegehung/Besichtigung oReparaturen/Arbeiten o Reinigung/Revision

oGlas/Fensterreinigung oFassade oDachflache
oFenster oGlasflachen oLichtkuppeln
oSekuranten oSteighilfen oBlitzschutz
oDachbepflanzung Solar/Fotovoltaik oAttika
oDachrinne/Ablauf oSonstige:

Gefahrdung durch Ab-
sturz und herabfallende
Teile

Achtung Gefdahrdungen gegen
Dritte beriicksichtigen z.B.
durch herabfallende Teile!

olnnenhof vorhanden
onicht belastbare Glasflachen

oRutsch/ Stolpergefahrdung
onicht belastbare Lichtkuppel
onicht belastbare Dachflachen onicht belastbare Attika
oAbsturzgefahr an Dachkanten o Fotovoltaik (elektr. Spannung)
oEis/Schnee/Laub bedeckte nicht belastbare Flachen mogliches

oSonstiges:
Vorgesehene Zugange/ | oTreppenhaus oFenster oBdro
Auf-u.Ausstiege/Anlege- | cAulienliegend alnnenliegend oAnleitern

stellen

Achtung Fensterzugidnge gegen
VerschlieBen sowie Zugiange
usw. gegen Dritte absichern und
Kennzeichnen!

Sonstiges:

Sicherheitsvorkehrun-
gen vor Beginn der Ar-
beiten

m Eine Gefahrdungsbeurteilung wurde durchgefihrt. Der Auftragnehmer hat
seine Beschaftigten unterwiesen

oPSAgA wird nicht bendtigt, da Gefahrebbereiche nicht betreten werden

oDie beauftragten Personen verfligen tber die vorgeschriebenen PSA (z.B.
Arbeitsschutzkleidung; rutschfeste Arbeitsschuhe; UV-Schutz usw.)

oDie beauftragten Personen verflgen tber eine geprufte persénliche Schutz-
ausrlstung gegen Sturz (PSAgA) und sind auf deren sichere Verwendung vom
Auftragnehmer unterwiesen worden.

oDie vorhandenen Sekuranten zum Anschlagen der PSAgA sind zum sicheren
Arbeiten ausreichend und werden vom Auftragnehmer zur Durchfiihrung der
Arbeiten verwendet.

oMobile Sekuranten sind erforderlich, werden vom Auftragnehmer installiert
und zur Durchfiihrung der Arbeit verwendet

oSonstiges

Erlaubnis

Die Unterschriften mis-
sen vor Arbeitsbeginn
eingeholt werden

Die aufgeflhrten SicherheitsmalRnahmen sind durchzufiihren. Sicherheitsvor-
schriften sind einzubehalten.

Bevollmachtigte/r der ausflihrenden Firma
Datum/ Unterschrift:

Vertreter des Hauses

Datum/Unterschrift: i.A.
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